津商大教工[2013] 12 号
《天津商业大学教职工大病医疗互助会

管理办法（试行）》的实施方案
为建立公平、公正、统一、高效的天津商业大学教职工大病医疗互助会（简称互助会）运行机制，发扬团结友爱、互帮互助的精神，根据《天津商业大学教职工大病医疗互助会管理办法（试行）》，特制定本方案。

一、适用范围及时间：

（一）适用范围：天津商业大学教职工大病医疗互助会会员。
（二）自每年6月1日起至次年5月31日为一个周期年。
二、互助会的组织管理：
（一）成立天津商业大学教职工大病医疗互助会管理委员会（简称互助会管委会），成员组成如下：

主  任：
 史习红

副主任：
 黄作良

 李  真

庞文生     宋树发


      杨学谦     王  皓   吴春雷     张  莹

成  员：  各工会分会主席
互助会管委会主任委员会负责行使互助会各类审批职能以及互助会重大事项、重要工作的决策。在行使其各项职能时，需经互助会管委会主任委员会集体讨论，半数以上成员同意，负责人签字后生效。
互助会管委会每年至少召开一次全体大会，通报上一年度工作情况及互助会其他重大事项、重要工作的决策。
（二）互助会管委会下设办公室，成员由校工会工作人员兼任，职责如下：

1. 认真贯彻《天津商业大学教职工大病医疗互助会管理办法（试行）》中的各项规定；

2. 负责办理申请入会、退会及管委会的相关文秘工作

3. 负责经费的日常管理，定期向互助会管委会报告经费使用情况；

4. 负责日常来访接待工作及互助会管委会交办的其他工作。

（三）成立天津商业大学教职工大病医疗互助会监督审查委员会（简称互助会监审委），成员组成如下：

主  任：  张  捷

成  员：  张爱袖    于忠祥
互助会监审委成员列席互助会管委会工作会议，出席互助会管委会全体大会，并对互助会资金的收支情况进行审查、监督。

（四）各工会分会主席须切实履行天津商业大学教职工大病医疗互助会管理委员会成员职能，负责组织、协调、审核本单位教职工提出的入会申请、互助会会员会籍变动、互助申请、本金退回、信息管理等工作。每年6月1日起至6月30日截止，以分工会为单位，向互助会管委会上交本年度互助会会员信息汇总表（见附件1）。互助会会员发生校内调动的，所在工会分会需将其留存的会员信息、材料随人事关系一并转至新单位工会分会。
三、互助会会员的加入和终止：
（一）申请入会的我校在编在职教职工需填写《天津商业大学教职工大病医疗互助会会员入会申请表》（见附件2，一式3份）并附《健康体检报告》（1份，互助会管委会办公室留存），提交所在工会分会主席，经工会分会、校医院审核后统一上交互助会管委会进行审批（审批后互助会管委会办公室留存申请表1份，退回工会分会2份，工会分会、本人留存各1份）。每年6月1日至6月30日为申请入会时间，互助会管委会受理新入会会员申请，逾期均不予受理。
互助会入会申请流程见下图：

[image: image1]
（二）互助会会员本金退回需填写《天津商业大学教职工大病医疗互助会会员本金退回申请表》（见附件3，一式3份），提交所在工会分会主席，经工会分会审核后上交互助会管委会进行审批。互助会管委会接到申请后15个工作日内进行审核、批复（审批后互助会管委会办公室留存申请表1份，退回工会分会2份，工会分会、本人留存各1份）。审批通过后，以书面形式告知申请人领取本金。
互助会会员本金退回流程见下图：

[image: image2]
四、互助会会员互助申请程序：

（一）互助会会员提出的互助申请的受理时间为转年的9月份。
（二）互助会会员互助申请需填写《天津商业大学教职工大病医疗互助会会员互助申请表》（见附件4，一式3份，互助会管委会、工会分会、本人留存各1份）并随表附病历证明、医疗费用单据复印件（1份，互助会管委会办公室留存），提交所在工会分会主席，经工会分会、校医院审核后，上交互助会管委会进行审批。互助会管委会接到申请后15个工作日内进行审核、批复，并将审批意见书面告知申请人。审批通过的，申请人可领取医疗互助金。

互助会会员互助申请流程见下图：

[image: image3]
五、其他：

（一） 相关工作开展必须坚持实事求是，公正公开的原则。 
（二）发生重大争议事项时，由互助会管委会仲裁处理。 
（三）本实施方案由互助会管委会负责解释。
（四）本实施方案自颁布之日起执行。
天津商业大学工会

                               二〇一三年六月一日
                                                                                                                                                                       
天津商业大学工会办公室          2013年 6月5日印发
附件1

天津商业大学教职工大病医疗互助会会员信息汇总表
所在分会：                                          年    月    日
	会员编号
	姓 名
	性别
	出生年月
	入会时间
	累计受助金额（元）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


制表：               审核：             工会分会主席签字：

附件2

天津商业大学教职工大病医疗互助会会员入会申请表

                                          会员编号：

	申请人姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	所在分会
	
	健康状况
	

	本人自愿申请加入天津商业大学教职工大病医疗互助会，遵守《天津商业大学教职工大病医疗互助会管理办法》。
是否自愿委托学校财务处按期从本人工资中代扣在会期间的互助会会费：
是                    □
否                    □
另附：《健康体检报告》

申请人签字：                申请日期：     年    月    日

	所在工会分会意见
	工会分会主席签字：                 年    月    日

	校医院意见
	负责人签字：                       年    月    日

	互助会管委会意见
	负责人签字：                       年    月    日


附件3

天津商业大学教职工大病医疗互助会会员本金退回申请表

申请时间：    年    月    日

	申请人姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	所在分会
	
	会员编号
	

	批准入会时间
	                          年           月

	申请本金退回理由
	退休                    □
调离学校                □

由于个人原因自愿        □

其他：                                       

         申请人签字：

	申请退回互助金（本金）金额
	自加入互助会后累计享受互助金总额

	                        元
	                         元

	所在工会分会意见
	分工会主席签字：                 年    月    日

	互助会管委会意见
	负责人签字：                     年    月    日


附件4

天津商业大学教职工大病医疗互助会会员互助申请表

申请时间：    年    月    日

	申请人姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	所在分会
	
	会员编号
	

	确诊病历名称
	
	医疗费票据
	          张

	病情描述及申请理由
	            申请人签字：

	自费医疗费用总额
	套用累进互助比例
	本次实际申请互助额

	元
	            %
	               元

	本年内享受

互助金金额
	自加入互助会后

累计享受互助金次数
	自加入互助会后

累计享受互助金总额

	            元
	            次
	                元

	所在工会分会意见
	工会分会主席签字：                 年    月    日

	校医院意见
	负责人签字：                       年    月    日

	互助会管委会意见
	负责人签字：                       年    月    日
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